
CHIARIMENTO in MERITO ALLA DOCUMENTAZIONE DA INVIARE 

 

Il plico deve essere chiuso e debitamente sigillato, e deve recare all’esterno, oltre all’intestazione, 

l’indirizzo, numero telefonico e l’indirizzo di posta elettronica certificata (PEC) dell’operatore economico 

e la seguente dicitura: “NON APRIRE: Procedura negoziata, senza bando, ex art. 63 del d.lgs. 

50/2016 per la scelta del contraente a cui affidare la fornitura, di hardware/software e arredi a 

ridotto impatto ambientale per il PROGETTO UNDRR – AUC – con suddivisione in due 

distinti lotti: 

LOTTO 1 – CIG: 8760651DE5 

LOTTO 2 – CIG: 8760660555 

Nel caso di concorrenti associati, già costituiti o da costituirsi, vanno riportati sul plico le informazioni di 

tutti i singoli partecipanti. 

Il plico deve contenere al suo interno due distinte buste per ciascun lotto con indicazione al suo esterno 

del relativo lotto, chiuse e debitamente sigillate: 

a) busta A - Contenente DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

b) busta B - Contenente OFFERTA ECONOMICA 

A) CONTENUTO DELLA BUSTA “A” – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA  

Nella busta A per ciascun lotto dovranno essere inseriti, fatto salvo quanto disposto dall’art. 83 comma 

9 del codice, i seguenti documenti: 

• DICHIARAZIONE SULLA FORMA DI PARTECIPAZIONE (MODULO A); 

• il/i DGUE come da modello predisposto per la presente gara su file xml; 

• Ulteriori dichiarazioni (Modulo B); 

• l’eventuale Modulo Ausiliaria; 

• l’eventuale copia della procura (generale o speciale) oppure nel solo caso in cui dalla visura 

camerale del concorrente risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la 

procura, la dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore attestante la sussistenza dei poteri 

rappresentativi risultanti dalla visura; 

• “PASSOE” di cui all’art. 2, comma 3.2, delibera n. 111 del 20 dicembre 2012 dell’Autorità; 

• PER IL LOTTO 1 DOCUMENTAZIONE ATTESTANTE il possesso dei requisiti di 

capacità tecnico-professionale consistenti in: 



marca, modello e schede tecniche per ogni item offerto, riportanti le specifiche richieste nei requisiti 

minimi del capitolato speciale, sia su supporto cartaceo che informatico (pennetta usb); 

• PER IL LOTTO 2 DOCUMENTAZIONE ATTESTANTE il possesso dei requisiti di 

capacità tecnico-professionale consistenti in: 

• marca, modello e schede tecniche per ogni item offerto, riportanti le specifiche richieste nei 

requisiti minimi del capitolato speciale, sia su supporto cartaceo che informatico (pennetta usb); 

• istruzioni e schemi di installazione o montaggio, e schema di smontaggio;  

• istruzioni per l'uso per gli utenti e informazioni sui prodotti da utilizzare per la pulizia e la 

manutenzione relativi a ogni prodotto fornito. 

B)   CONTENUTO DELLA BUSTA B – OFFERTA ECONOMICA 

In tale seconda busta dovrà essere inserita per ciascun lotto, a pena di esclusione, l’offerta economica 

redatta mediante la compilazione del “Modulo E - OFFERTA ECONOMICA”, contenente il ribasso 

unico percentuale offerto da applicare ai prezzi unitari di cui agli allegati 2 e 3 del Capitolato speciale di 

Appalto. 

 

Per le informazioni di dettaglio sui documenti si faccia riferimento alla lettera di invito ricevuta. 

 

  



CLARIFICATION REGARDING THE DOCUMENTATION TO BE SENT 

The main envelope must be closed and duly sealed, and must bear, in addition to the header, the address, 

telephone number and certified e-mail address (PEC) of the economic operator and the following words: 

"DO NOT OPEN: Negotiated procedure without prior publication of a contract notice, 

pursuant to Article 63 of the Italian Legislative Decree no. 50/2016 for the choice of the 

contractor to be awarded the supply of hardware/software and furniture for the UNDRR - AUC 

PROJECT  with division into two separate lots: 

LOT 1 – CIG No.: 8760651DE5 

LOT 2 – CIG No.: 8760660555 

In case of associated tenderers, already established or to be constituted, the information of all the 

individual participants must be reported on the envelope.  

The main envelope must contain two separate envelopes for each lot with an indication of the relative 

lot on the outside, closed and duly sealed: 

a)  envelope A - Containing ADMINISTRATIVE DOCUMENTATION    

b) envelope B – Containing ECONOMIC OFFER   

 

A) CONTENTS OF ENVELOPE “A” - ADMINISTRATIVE DOCUMENTATION    

In Envelope A for each lot, the following documents, without prejudice to the provisions of Article 83 

para. 9 of the Code, must be inserted: 

•  DECLARATION ON THE FORM OF PARTICIPATION (FORM A);  

• the ESPD(s) as per the form prepared for this tender in xml file;   

• Additional declarations (Form B);  

• any Auxiliary Company Form;  

• any copy of the (general or special) power of attorney or only in the event that the tenderer's 

certificate of trade shows the representative powers conferred with the power of attorney, the self-

declaration affidavit made by the attorney certifying the existence of the representative powers 

resulting from the certificate of trade;  

• “PASSOE” (Economic Operator Passport) referred to in Article 2, para. 3.2, resolution no. 111 of 

20 December 2012 of the Authority;  

• FOR THE LOT 1: DOCUMENTATION CERTIFYING the possession of the 

requirements of the technical-professional capacity consisting of:  



• Brand, model, and technical data sheets for each item offered. Data sheets need to contain 

all information related to the minimum requirements reported in the Technical Specifications. 

• FOR THE LOT 2: DOCUMENTATION CERTIFYING the possession of the 

requirements of the technical-professional capacity consisting of:  

• Brand, model and technical data sheets for each item offered. Data sheets need to contain 

all information related to the minimum requirements reported in the Technical Specifications 

• installation or assembly instructions and drawings, and disassembly drawings.  

• instructions for use for users and information on the products to be used for cleaning and 

maintenance related to each product supplied. 

B) CONTENTS OF ENVELOPE B - ECONOMIC OFFER 

In this second envelope, the economic offer drawn up by completing the "Form E - ECONOMIC 

OFFER", containing the single percentage discount offered to be applied to the unit prices referred 

to Annex 2 and 3 of the Technical Specification, must be inserted for each lot, under penalty of exclusion. 

 

For detailed information on the documents, please refer to the invitation letter received. 
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